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АДМИНИСТРАЦИЯ  КАШИНСКОГО  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________________

№___________
Об утверждении 
Положения об организации учета детей, 
подлежащих обучению 
по образовательным программам 
дошкольного, начального общего, 
основного общего и 
среднего общего образования
В соответствии со статьями 9, 61, 63, 66, 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» и в целях осуществления ежегодного учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – учет детей), и обеспечения взаимодействия учреждений и организаций, участвующих в осуществлении учета детей, Администрация Кашинского района
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Положение об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации Кашинского района от 07.12.2011         № 347 «Об утверждении Положения об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, муниципального образования «Кашинский район»» считать утратившим силу.
3. Постановление администрации Кашинского района от 17.06.2013     № 255 «Об утверждении Положения об организации учета детей, подлежащих зачислению в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования муниципального образования «Кашинский район»» считать утратившим силу.

4. Рекомендовать Главам администраций сельских поселений Кашинского района, руководителям МО МВД России «Кашинский»,  ГБУЗ «Кашинская ЦРБ», Территориального отдела социальной защиты населения Кашинского района, ГКУЗ «Кашинский специализированный Дом ребенка»,  ГБПОУ «Кашинский медицинский колледж», ГКОУ «Кашинская школа-интернат», ГБП ОУ «Кашинский колледж» оказывать содействие в выявлении несовершеннолетних в возрасте от 3 до 18 лет, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (по согласованию).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего Отделом образования Администрации Кашинского района Давыдову Ю.В.  
        6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит официальному опубликованию в газете «Кашинская газета» и размещению на официальном сайте Администрации Кашинского района.
Глава Кашинского района
                                                           Г.Г. Баландин
	
	                         УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации 

от 29.02.2016      № 71



ПОЛОЖЕНИЕ
об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования
1. Общие положения

Настоящее Положение об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования разработано в соответствии со статьями 9, 61, 63, 66, 67 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в целях осуществления ежегодного учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – учет детей), и обеспечения взаимодействия учреждений и организаций, участвующих в осуществлении учета детей.

Ежегодному учету детей подлежат все дети в возрасте от 3 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) на территории муниципального образования «Кашинский район» в целях обеспечения их конституционного права на получение общего образования.

2. Организация работы по учету детей
2.1. Учет детей осуществляется  путем  составления  списков детей  в   возрасте от 3 до 18 лет по месту их  проживания ежегодно в период с 01 по 30 сентября, формирования Единой информационной базы данных о детях, подлежащих обучению в муниципальных дошкольных образовательных организациях и муниципальных общеобразовательных организациях (далее – Единая база) с 01 по 31 октября, контроля зачисления и отчисления обучающихся, не достигших возраста 18 лет.

Организация учета детей  по  месту  их  проживания  осуществляется Отделом образования Администрации Кашинского района в порядке, установленном настоящим Положением.

2.2. Составление списков детей в возрасте от 3 до 18 лет по месту их проживания на территории муниципального образования «Кашинский район» (далее – списки детей) осуществляется рабочими группами муниципальных дошкольных образовательных организаций и муниципальных общеобразовательных организаций, создаваемыми по приказу руководителей образовательных организаций не позднее 25 августа каждого текущего года, путем проведения обхода домов, расположенных на территории микрорайона, закрепленных за данными образовательными организациями и составления сведений о фактическом проживании (отсутствии) детей.
2.3. Формирование и ежегодная сверка Единой базы осуществляется Отделом образования Администрации Кашинского района на основании:

2.3.1. списков детей в возрасте от 3 до 18 лет, составленных в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Положения;
2.3.2. сведений о зарегистрированных по месту жительства гражданах (предоставляемые управляющими компаниями, ТСЖ и другими предприятиями жилищного хозяйства различных форм собственности, администрациями сельских поселений, осуществляющих регистрационный учет граждан по месту жительства, ежегодно до 20 сентября);
2.3.3. данных участковых педиатров ГБУЗ «Кашинская ЦРБ» о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории (ежегодно до 20 сентября);
2.3.4. сведений о детях, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, а также детях из семей, находящихся в социально-опасном положении;
2.3.5. сведений, полученных от Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Кашинского района в случае выявления детей, не обучающихся в образовательных организациях;
2.3.6. сведений от государственных образовательных организаций, расположенных на территории Кашинского района.
2.4. Муниципальные образовательные организации, Отдел образования Администрации Кашинского района проводят информационно-разъяснительную работу среди населения, направленную на формирование у граждан доверительного отношения к деятельности рабочей группы и привлечения к сотрудничеству и помощи в проведении работы по учету детей.
2.5. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, муниципальные образовательные организации обязаны в трехдневный срок проинформировать об этом Отдел образования Администрации Кашинского района и Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Кашинского района для принятия мер воздействия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Тверской области. 
2.6. Отдел образования Администрации Кашинского района:
2.6.1. В пределах своей компетенции проводит работу по обеспечению прав детей на дошкольное, начальное основное, среднего общее образование, а также контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся без уважительной причины детей и вносит соответствующие изменения в Единую базу;
2.6.2. Ежегодно с 01 по 30 октября проводит сверку данных Единой базы;
2.6.3. Ежегодно по состоянию на 05 сентября осуществляет оперативный контроль явки детей в муниципальные дошкольные образовательные организации и муниципальные образовательные организации;
2.6.4. По окончании каждой учебной четверти ведет учет движения обучающихся между муниципальными общеобразовательными организациями;
2.6.5. Вносит изменения в Единую базу по окончании каждой учебной четверти факты зачисления и отчисления обучающихся из одной образовательной организации в другую;
2.6.6. Ведет учет детей, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в общеобразовательных организациях;
2.6.7. Контролирует деятельность муниципальных образовательных организаций по обеспечению дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования детей в возрасте от 3 до 18 лет;
2.6.8. Контролирует посещаемость обучающихся общеобразовательных организаций ежедневно в учебные дни;
2.6.9. Обеспечивает перевод обучающихся из одной дошкольной образовательной организации в другую.

2.7. Муниципальные образовательные организации:
2.7.1. Обеспечивают выявление и учет детей, проживающих на территории, закрепленной за образовательной организацией, с целью составления списков детей с 01 по 30 сентября ежегодно;
2.7.2. Формируют рабочие группы для формирования списков детей и не позднее 01 октября каждого года направляют в Отдел образования Администрации Кашинского района списки детей по установленной форме (приложение №1);
2.7.3. Осуществляют ведение документации по зачислению и отчислению обучающихся, книгу движения обучающихся, учет выданных справок об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
2.7.4. Осуществляют ежедневный контроль посещаемости обучающихся, своевременно выявляют обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих муниципальные дошкольные образовательные организации и муниципальные общеобразовательные организации без уважительных причин, принимают меры к обеспечению получения ими общего образования;
2.7.5. Информируют Отдел образования Администрации Кашинского района о детях, не посещающих или систематически пропускающих муниципальные дошкольные образовательные организации и муниципальные общеобразовательные организации без уважительных причин по установленной форме (приложение №4) в течение 3-х дней с момента выявления;
2.7.6. Информируют Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Кашинского района о детях, не посещающих или систематически пропускающих муниципальные дошкольные образовательные организации и муниципальные общеобразовательные организации без уважительных причин;
2.7.7. Обеспечивают хранение документации по учету и движению обучающихся;
2.7.8. Несут ответственность за обеспечение доступности качественного общего образования.
2.8. Муниципальные общеобразовательные организации:
2.8.1. Предоставляют в Отдел образования Администрации Кашинского района списки обучающихся, окончивших обучение по основным общеобразовательным программам и сведения о продолжении обучения по образовательным программам среднего общего образования;
2.8.2. Представляют в Отдел образования Администрации Кашинского района сведения о детях, зачисленных в образовательные организации или отчисленных из них в течение учебного года, при сдаче отчета ОШ-1 и по окончании каждой учебной четверти (для дошкольных образовательных организаций – в течение 3-х дней) согласно приложениям №2, 3 к настоящему Положению;
2.8.3. Ежедневно в учебные дни информируют Отдел образования Администрации Кашинского района о непосещающих обучающихся и причинах непосещения.
3. Организация работы по учету форм получения образования, определяемых родителями (законными представителями)

3.1. Муниципальные образовательные организации:
3.1.1. Предоставляют в Отдел образования Администрации Кашинского района ежегодно по состоянию на 01 октября сведения о формах обучения обучающихся в текущем учебном году;
3.1.2. Ведут учет форм получения образования, определяемых родителями (законными представителями) (кроме семейной формы);
3.1.3. Информируют Отдел образования Администрации Кашинского района о результатах аттестации обучающихся, находящихся на семейном обучении, в форме экстерната;
3.1.4. Несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за достоверность сведений по учету детей, за ненадлежащее ведение и хранение документации по учету и движению обучающихся, за нарушение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
3.2. Отдел образования Администрации Кашинского района:
3.2.1. Ведет базу учета детей, обучающихся в семейной форме;
3.2.2. Информирует общеобразовательные организации о детях, проживающих на территориях, закрепленных за общеобразовательными организациями, получающих образование в семейной форме.
Приложение № 1

к Положению об организации учета детей, 

подлежащих обучению 

по образовательным программам 

дошкольного, начального общего,

основного общего и

среднего общего образования
В Отдел образования 

Администрации Кашинского района

Список детей от 3 до 18 лет, проживающих на территории, закрепленной за ___________________________________________________________________________

           (наименование образовательной организации)

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Адрес фактического проживания
	Где обучается, воспитывается ребенок 
	Не обучается, причина
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 
образовательной организации           _____________         ______________
                                                                                         Подпись                                 ФИО руководителя

М.П.                                                                                                         дата

Приложение № 2

к Положению об организации учета детей, 

подлежащих обучению 

по образовательным программам 

дошкольного, начального общего,

основного общего и

среднего общего образования
В Отдел образования 

Администрации Кашинского района
Сведения о детях, зачисленных в  _________________________________________
                                                                                        (наименование образовательной организации)

	№
 п\п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Класс/

группа 
	Адрес фактического проживания
	Откуда прибыл
	Дата и № приказа о зачислении
	Особые отметки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 
образовательной организации            _____________         ______________
                                                                                         Подпись                                 ФИО руководителя

М.П.                                                                                                         дата

Приложение № 3

к Положению об организации учета детей, 

подлежащих обучению 

по образовательным программам 

дошкольного, начального общего,

основного общего и

среднего общего образования
В Отдел образования 

Администрации Кашинского района

Сведения о детях, отчисленных из _________________________________________
                                                                                          (наименование образовательной организации)

	№
 п\п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Класс/

группа 
	Адрес фактического проживания
	Куда выбыл
	Дата и № приказа об отчислении
	Особые отметки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 
образовательной организации           _____________         ______________
                                                                                         Подпись                                 ФИО руководителя
М.П.                                                                                                         дата

Приложение № 4
к Положению об организации учета детей, 

подлежащих обучению 

по образовательным программам 

дошкольного, начального общего,

основного общего и

среднего общего образования
В Отдел образования 

Администрации Кашинского района

Информация об обучающихся, не посещающих и пропускающих занятия без уважительных причин 
__________________________________________________________________
(наименование образовательной организации)

	№
	Ф.И.О. полностью
	Дата рождения
	Класс 
	Домашний адрес
	Форма обучения
	Причины, по которой  ребенок не обучается
	Проведенная индивидуальная работа

	Не посещающие занятия

	
	
	
	
	
	
	
	

	Пропускающие занятия

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 
образовательной организации            _____________         ______________
                                                                                         Подпись                                 ФИО руководителя

М.П.                                                                                                         дата
29.02.2016
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